	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC ÁI MỘ A
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA TRƯỜNG TH ÁI MỘ A
(TUẦN 30 NĂM HỌC 2016 -2017)

TỪ NGÀY 03/4 ĐẾN NGÀY 9/4/2017

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc 

bổ sung, phát sinh

	Hai

03/4
	S
	- Chào cờ, Sơ kết thi đua đợt IV; Phát động thi đua đợt V 
( Viết bài đăng web: đ.c Phương Anh  )
-  Giải quyết thủ tục hành chính 

- 8h15 báo cơm cho đơn vị cung cấp ( cả tuần ) và theo dõi sĩ số học sinh

- 10 h00: Nhận cơm, kiểm chất chất lượng, số lượng thực phẩm chín 

 ( cả tuần ) 

- Thường xuyên kiểm tra vệ sinh các lớp, các nhà vệ sinh, khung cảnh nhà trường ( 2 biên bản/ tuần ) 

- Duyệt và đăng bài lên web 
- Báo cáo số liệu tài sản cố định năm 2016; nộp phiếu đăng kí dự thi Tin học trẻ không chuyên cấp TP  
	Đ.c P Anh, 
Đ.c Hằng 

Đ.c Diệp 

Đ.c P Anh 
Đ.c Hằng 
	Đ.c Th  Huyền
Đ.c Huyền 

Đ.c T Huyền 

Đ.c  Huyền
Đ.c  Huyền 
	

	
	C
	-  Báo cáo việc sử dụng Thiết bị dạy học tuần 29
- Đ.c Hiền , Thu Lan, GV lớp 5, Vượng chủ động ôn luyện cho HS đội tuyển đi thi IOE, Toán- TV mạng, Toán –TA mạng cấp quốc gia , TH trẻ không chuyên ( cả tuần ) 
- 13 h00: Họp chi bộ 
- 15h20: Họp liên tịch, Hội đồng trường 

- 16h30: Họp HĐSP tháng 4
- 14h00: Tổ chức chương trình Rung chuông vàng cho HS khối 3 ( viết bài đ.c Dung) 
	Đ.c Phương 

GV đc P/c
Đảng viên 
Thành viên LT

CB- GV-NV 
GVCN khối 3
	Đ.c Huyền 
Đ.c Th Huyền 
Đ.c Huyền 

Đ.c Huyền 

Đ.c Huyền 
Đ.c Huyền 
	

	Ba

4/4
	S
	- Rà soát các điều kiện chuẩn bị cho khảo sát tiếng anh cho HS lớp 5 
- GV chỉnh sửa SKKN ( cả tuần )  

- 12h30: Nhận đề khảo sát tại PGD
	BGH 
GV

	Đ.c  Huyền 
Đ.c Th Huyền 


	

	
	C
	- 13h00: Họp thành viên hội đồng khảo sát 

- 14h30: Phân công CBGS; CBKS

-14h45: CBKS; CBGS về vị trí được phân công 

14h55: Phát đề 

- 15h00: Tính giờ làm bài 

- 15h45 Thu bài KS 
- 16h00: Nộp bài tại PGD 

- đ.c Phương, Vượng trông KS tại trường TH Trâu Quỳ - Gia Lâm 
* Chương trình TA liên kết nghỉ, GVCN trông học sinh lớp mình
	Thành viên hội đồng khảo sát theo QĐ của Sở GD  
GVCN 
	Đ.c  Huyền
Đ.c Th Huyền 
	

	Tư
5/4
	S
	-  Kiểm tra công văn báo cáo đi , nộp KH tháng 4 
- KTNB : Hoạt động thư viện 

	Đ/c Hằng
Đ.c Hiền 
	Đ/c Huyền
Đ.c  Th Huyền 
	

	
	C
	-  14h00: Tổ chức chương trình Rung chuông vàng cho HS khối 4 ( viết bài đ.c Phạm Hồng)
- 13h45: BGH, đ.c Phương; Sáu dự tập huấn tại TH Ái Mộ B 
- 15p cuối ngày HS làm TVS lớp học 
- VP giao nhận công văn tại PGD: nộp KH tháng 
	GV khối 4
Theo p/c

GVCN 

Đ.c Hằng 
	Đ.c  Huyền
Đ.c Huyền 

đ/c Th Huyền 
đ.c Huyền 
	

	Năm

6/4
	S
	                       NGHỈ GIỖ TỔ HÙNG VƯƠNG 
	
	
	

	
	C
	
	
	
	

	Sáu

7/4
	S
	-8h00: Các bộ phận nộp kế hoạch tuần trên lớp 2 cổng TTĐT
- Duyệt nội dung chào cờ của TPT 
- Họp Ban giám hiệu triển khai nhiệm vụ tuần 31
- KTNB : Sinh hoạt tổ nhóm CM tổ 2-3
	BGH, NV

Đ.c P Anh 
BGH 
Ban KTNB 
	Đ/c Huyền

Đ.c Th Huyền
Đ.c Huyền 
Đ.c Huyền 
	

	
	C
	- Cho học sinh súc miệng Flour

- Khóa phần mềm theo dõi sử dụng TBDH
- HS tổng vệ sinh lớp học 
	Đ.c Diệp 

Đ.c Phương 
GVCN 
	Đ.c Th Huyền 

Đ.c  Huyền 
Đ.c Th  Huyền 
	

	Bảy

8/4
	
	- BGH, VP, NV trực giải quyết công việc tồn đọng

	BGH, NV
LC 


	Đ/c  Huyền

	

	CN 
9/4
	
	- Thi đấu sơ khảo kéo co - Đại hội TDTT phường
( Đ/c Hà TD, Phương tham gia trọng tài; GV được phân công tham gia thi đấu) 
	
	
	


Ghi chú:
- Các đ.c được giao viết bài đăng web hoàn thiện bài viết  để sửa và đăng bài trước 9h00 sáng ngày hôm sau – ngay sau ngày tổ chức theo quy định của UBND quận 

 -    LICH CÔNG TÁC CÓ THỂ THAY ĐỔI PHỤ THUỘC LỊCH CỦA PGD
